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14 § Lan fran och till fonder med sérskild téckning och
ranta pa lanen

Kyrkoradet beslutar om att ta 1an fran eller ge lan till en fond med sérskild téckning.
Rterbetalningstiden for lanet kan vara hogst fem &r. Rantan pa [&net ska vara géngse

utlaningsrénta.

Vid I8nebeslutet ska stadgarna fér en fond med sérskild téckning tas i be-
aktande samt de begrénsningar som stadgarna stéller fér disponeringen

av fondens medel.

IV Bokfdring och bokslut

15 § Bokféringsskyldighet

Bokforingslagen tillampas pa férsamlingens bokféringsskyldighet, bokféring och bok-

slut. Vid bokfdringen iakttas Kyrkostyrelsens anvisningar och foreskrifter.

N&rmare bestdmmelser om verksamhets- och ekonomiplanen, budgeten,
férvaltningen av tillgdngar och egendom, bokféringen, bokslutet och verk-

samhetsberiéttelsen finns i kyrkoordningen (KO 6:3, 5, 6).

P§ Kyrkostyrelsen ankommer bland annat att meddela ndrmare féreskrif-
ter om férsamlingarnas och de kyrkliga samfélligheternas bokféring och
I6nerdkning (KO 5:13, punkt 4b).

16 § Bokfdring

Férsamlingens bokféring och |6nerakning skéts med Kyrkans servicecentrals system.

Transaktionerna i I6nebokforingen éverfors till forsamlingens bokféring.

KO 5:13, punkt 5.

17 § Bokfdring av anldggningstillgdngar

Bokfdring av anldggningstillgangar skéts med Kyrkans servicecentrals system.
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Anskaffningsutgiften for materiella tillgdngar som ingar i bestaende aktiva aktiveras i
balansrdakningen och tas upp under sin verkningstid som kostnad genom avskrivningar

enligt plan.

Kyrkofullméktige godkdnner grunderna for avskrivningar enligt plan: bok-

slut KO 6:5 eller ekonomistadga och évriga bestémmelser KL 6:4.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 20/2020, anvisning 9, Bokféring av anldggnings-

tillg8ngar och berékning av avskrivningar enligt plan i ekonomiska férsam-

lingsenheter

Den ovan ndmnda anvisningen innehaller rekommendationer om avskrivningstiderna,
och avvikelser frdn dessa forutsitter en grundad anledning. Férsamlingen ska regel-
bundet félja anldggningstillgdngarnas balansvéarden, och vidta atgarder om tillgdngens
balansvarde ar hdogre an dess verkliga varde/betydelse for férsamlingens servicepro-
duktion.

18 § Bokforing av kollekt- och insamlingsmedel samt do-

nations- och testamentsmedel

Bokforingen av kollekter och insamlingsmedel samt donerade eller testamenterade
medel skdts som separata delar eller integrerat i forsamlingens bokféring i éverens-

stdmmelse med Kyrkostyrelsens anvisningar.

Kyrkoradet ska 6vervaka att donatorernas och testatorernas féreskrifter féljs och att
inkomsterna fran kollekter och penninginsamlingar anvénds fér de &ndamal som an-

getts.

Ekonomisektionen meddelar anvisningar om férfarandet vid mottagande och redovis-

ning av kollekt- och insamlingsmedel.

Lag om penninginsamlingar 863/20109.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 5/2020 Forsamlingarna kan anordna penningin-

samlingar.
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Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen

och kontoplanen samt anvisning fér bokféring av fonder med sérskild tack-

ning och kollekter.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 39/2008 Bokféringen av insamlingar och évriga

medel med sérskild tackning (géller i tilldmpliga delar)

Kyrkostyrelsens cirkuldr 12/2023: Kyrkostyrelsens anvisningar for bokfo-

ringen och redovisningen av insamlingen Gemensamt Ansvar samt bilagor
1-4.

Anvisning, Bokféring av fonder med sérskild tdckning/Kyrkans servicecen-

tral

Anvisning, Bokféring av kollekter, insamlingar och donationer/Kyrkans ser-

vicecentral

Lagen om penninginsamlingar (863/2019) gor det mdjligt fér forsamlingarna att an-
ordna penninginsamlingar i syfte att skaffa medel for finansiering av diakonal hjalp-
verksamhet. F6r en penninginsamling krévs antingen ett tillstand till penninginsamling

eller en anmalan om smaskalig insamling.

Beslut om att anordna en penninginsamling, anséka om tillstand fér penninginsamling
och gdra en anmélan om smaskalig insamling fattas i en férsamling av kyrkoradet, som

enligt kyrkolagen har i uppgift att skéta ekonomi och egendom.

Férsamlingen har inte tillstand att ordna offentliga lotterier. Insamlingen Gemensamt
ansvar anordnas av Kyrktjanst rf. och férsamlingen har hand om insamlingen av med-

len.

19 § Fonder med sarskild tackning

En fond med sarskild tackning grundas nar férsamlingen far ett testamente eller en
donation som foérknippas med ett anvandningsvillkor. Kyrkofullmaktige faststéller fon-

dens stadgar. Det kapital som fondens medel utgér tas upp bland férvaltade medel i
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balansrékningen. Fondens bokféring skdts antingen som en egen balansenhet eller i

samband med forsamlingens bokféring enligt anvisningar fran Kyrkostyrelsen.

En gravvardsfond &r en fond med sérskild tdckning och bokféringen av den hanteras
som en egen balansenhet eller i forsamlingens bokforing. Gravskoétselavgifterna ska
tacka de utgifter som uppstar vid skdtseln av en grav. Skattemedel far inte anvéndas
for skotseln av enskilda gravar férutom vid de undantag som namns i 3 kap. 33 § i

kyrkolagen.

Férsamlingen kan endast ha fonder med sérskild téackning. I en férsamlingsenhet avses

med sarskild tackning att disponeringen av fondens medel har begransats i stadgarna.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen

och kontoplanen samt anvisning fér bokféring av fonder med sérskild téck-
ning och kollekter.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 39/2008 Redovisning av insamlingar och andra

medel med specialtdckning (géller i tillimpliga delar).

Kyrkostyrelsens cirkuldr 18/2023 Anvisning fér administration och bokfé-

ring av gravskotselavtalen.

20 § Rapportering

De som ansvarar for verksamheten och ekonomin ska delge kyrkofullmaktige, kyrkora-
det och andra férvaltningsorgan uppgifter om hur verksamhetsmalen uppnatts, bokfo-
ringsbaserade uppgifter om hur inkomster och utgifter realiserats i férhallande till bud-
geten och uppgifter om prognoserna for slutet av aret. Under budgetarets lopp ska

rapporter om utfallet av ekonomi- och verksamhetsmalen l&mnas in.

Kyrkofullmaktige kan vid godkdnnandet av budgeten besluta om de sétt pa vilka verk-
samheten och ekonomin ska rapporteras till kyrkofullméktige och om tidtabellen for
rapporteringen. Kyrkorddet och de évriga férvaltningsorganen bestdmmer pa vilken
niva, hur exakt och hur ofta rapporter ska ldmnas in om verksamhetsmalens utfall och

ekonomin under rakenskapsperioden.
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21 § Bokslut

Enligt 6 kap 5 § i kyrkoordningen svarar kyrkoradet fér uppréattandet av bokslutet. Bok-
slutet ska uppréttas fore utgdngen av mars och undertecknas av ett beslutfért kyrkorad
och den tjénsteinnehavare som ansvarar fér ekonomiférvaltningen. Det undertecknade

bokslutet ska utan dréjsmal ldmnas till revisorerna.

Bokslutsmaterialet bestar av bokslutet och de handlingar som bekréftar det, dvs. spe-
cifikationerna till balansrakningen och verifikationerna till noterna. Specifikationer till
balansrdakningen och verifikationerna till noterna bifogas inte det bokslut som ska pub-
liceras. Till behandlingen av bokslutet hor dessutom en revisors revisionsberattelse.
Bokslutet upprattas i enighet med Kyrkostyrelsens anvisningar. Bokslutet omfattar
verksamhetsberattelsen, budgetens utfallsjamforelse, bokslutskalkyler (resultatrak-
ning, balansrakning, finansieringskalkyl), noter till bokslutet, underskrifter och bokslut-

santeckning samt férteckningar och utredningar.

Bokslutet ska férvaras varaktigt. Kyrkostyrelsen rekommenderar att den ekonomiska
forsamlingsenheten forvarar bokslutet, vars sidor ar numrerade, varaktigt i elektronisk
form. Ett bokslut som forvaras i elektroniskt format ska uppfylla kraven for elektronisk
arkivering. Om forsamlingsenheten inte anvander ett system som uppfyller normen Sa-
hke2 tas pappersutskrifter av bokslutet. Ett bokslut som férvaras i pappersformat be-

hover inte langre bindas in.

Revisionsberattelsen bifogas till bokslutshandlingarna som presenteras for kyrkofull-
maktige.

Kyrkofullméktige ska faststalla bokslutet fére utgangen av juni.

Férsamlingens bokslut ska publiceras pa forsamlingens webbplats som ett separat do-

kument.

P& kyrkor8det ankommer att leda férsamlingens férvaltning samt skétseln
av forsamlingens ekonomi och egendom (KL 3:10).

Uppréttande av bokslut KO 6:5.

Uppgérande av verksamhetsberéttelse KO 6:6.

Uppréttande av den ekonomiska férsamlingsenhetens bokslut, anvisning
7.10.2021.
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22 § Forvaringstid for bokféringsmaterial

Rékenskapsperiodens verifikat, korrespondensen om afférstransaktionerna samt an-
nat bokféringsmaterial &n det som ndmns ovan ska férvara i minst sex ar efter raken-
skapsperiodens utgang. Frister i bl.a. fordringsdrenden kan dock kréva att balansspe-
cifikationer och verifikationer bevaras langre @h namnda minimitid. Fakturor, verifikat
och andra utredningar i anslutning till fastighetsinvesteringar ska férvaras i 13 ar fran
utgdngen av det kalenderdr under vilket fastighetsinvesteringen har fardigstéllts. For-
varingstiderna for handlingar som hor till EU-projekt kan vara langre @n de ovan
namnda och boér alltid kontrolleras med hjélp av finansieringsbeslutet eller hos det

ministerium som administrerar projektet.

Vid férvaringen av bokféringsmaterial ska dessutom bestdémmelserna i forsamlingens

arkivstadga iakttas.

2 kap. 10 § bokféringslagen
Kyrkostyrelsens cirkuldr 3/2008 Uppdaterade modeller fér férsamlingens

arkivstadga och arkivbildningsplan

23 § Statistiska uppgifter

Kyrkans servicecentral [dmnar férsamlingens bokslutskalkyler och de ekonomiska upp-
gifter som kan harledas fran bokféringen (den ekonomiska statistiken) till den statistik-
databas som upprétthalls av Kyrkostyrelsen. Ekonomiska uppgifter som behévs for led-
ningen genom information produceras ocksa pa hela kyrkans niva med hjélp av bokfo-

ringskoden uppgiftsomréde i enlighet med Kyrkostyrelsens anvisningar.
Lénkar:

Fordelning av kostnader i férsamlingar och kyrkliga samfélligheter,
dmbetskollegiet 17.6.2020 med bilagor.

Bilaga 1 Uppgiftsomr8den, anvisning 28.4.2022

Kyrkoradet ansvarar for att dvriga statistiska uppgifter som krévs lamnas till Kyrkosty-
relsen i enlighet med dess anvisningar.
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24 § Understod

Kyrkofullmaktige beslutar om principerna for beviljande av understdd. I samband med
att bidrag beviljas beslutas huruvida mottagaren i ett senare skede ska lamna en ut-

redning 6ver anvandningen av understddet.
Nar sammanslutningar beviljas verksamhetsbidrag finns det anledning att begdra ut-

redning om anvandningen av bidraget

KL 6:1 Anvéndning av tillgéngar.

Eventuella anvisningar om bidrag fér mission och diakoni.

V Kontroll och revision

25 § Intern kontroll och intern revision

Overvakningen av férsamlingens férvaltning och ekonomi organiseras sa att den ex-
terna kontrollen (revisionen) och den interna revisionen och kontrollen tillsammans bil-

dar ett tackande 6vervakningssystem.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 30/2004: Utvecklingen av god lednings- och fér-

valtningspraxis samt intern évervakning i forsamlingen.

Kyrkoradet ansvarar foér organiseringen av den interna kontrollen och dess funktion.
Den interna kontrollen har i uppgift att pa alla nivaer sikerstilla att verksamheten
och ekonomin har ordnats pa ett &andamalsenligt sétt, sa att de tjanar den ekonomiska
féorsamlingsenhetens grundldggande uppgift och strategi samt férsamlingsmedlem-
marnas behov. En valfungerande intern kontroll minskar och férhindrar avsiktliga och
oavsiktliga fel, inkonsekvent verksamhet, ekonomiska férluster och dalig skétsel av

olika fragor.

Rapporter om verksamheten ska delges de fértroendevalda under verksamhetsaret

enligt vad som beslutas dérom samt i verksamhetsberattelsen.

Den interna revisionen ar ett verktyg for ledningen som syftar till att sakerstalla att

den interna kontrollen ar tillracklig. Den interna revisionen ar den synliga delen av den
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interna kontrollen. Den bestar av aktiva, systematiska och 6ppna atgarder. Det &r
kontroll som gérs i revisionssyfte. Den interna revisionen fokuserar framst pa riktlin-
jerna for verksamheten, verksamhetsprinciperna, anvandningen av resurserna for

verksamheten och utfallet av malen.

Med hjélp av den interna kontrollen och revisionen bér man uppna rimlig sdkerhet om
att uppgifterna skéts pa behérigt sétt i férsamlingen och att riskerna halls pa en ac-

ceptabel niva.

26 § Revision

Revisorerna ska fére utgangen av maj med iakttagande av god revisionssed inom den
offentliga férvaltningen granska rékenskapsperiodens férvaltning, bokforing och bok-

slut.

Revisionen ordnas sa att den &r oavhéngig av férsamlingens operativa ledning och
andra redovisningsskyldiga. Kyrkofullmaktige ska utse antingen minst en ordinarie re-
visor och en revisorssuppleant eller en revisionssammanslutning fér att granska férvalt-
ningen och ekonomin under de ar som motsvarar mandatperioden. Revisorn och revi-
sorssuppleanten ska vara OFRG-revisor. Revisionssammanslutningen ska utse en
OFGR-revisor som huvudansvarig revisor. Det krdvs inte att revisorn ska vara medlem

i en férsamling.
Revisorns uppgifter KL 6:5.

Val av revisorer: KO 6:7.

27 § Revisionsberattelsen och behandlingen av den

Till kyrkofullmaktige ska fér varje rakenskapsperiod ldmnas en revisionsberdttelse en-
ligt 6 kap. 8 § i kyrkoordningen i vilken resultaten av revisionen ldggs fram. Revisions-
beréttelsen ska ocksa innehall ett uttalande om huruvida bokslutet kan godké&nnas och

de redovisningsskyldiga beviljas ansvarsfrihet.

Kyrkoradet ska lagga fram bokslutet och revisionsberéttelsen for behandling av kyrko-

fullmaktige fére utgangen av juni. I det sammanhanget ska &ven bemétanden med
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anledningar av anmarkningar som berdrda parter [dmnat in om revisionsberéttelsen och

kyrkoradets utldtande ldggas fram for kyrkofullméktige.

Kyrkofullméktige beslutar om de atgérder som revisionsberéttelsen och de anmark-
ningar som framférts mot den ger anledning till. N&r bokslutet godkénns fattas ocksa
beslut om ansvarsfrihet for de redovisningsskyldiga. Revisorn ska utan dréjsmal med-

dela kyrkoradet om missférhallanden som upptéckts (KO 6:8).

Revisionsberéttelsen och behandlingen av den: KO 6:8.

VI Ovrigt

28 § Gastfrihet och gavor

Gastfrihet ar uppmarksamhet som visas férsamlingsmedlemmar eller samarbetspart-
ner. Genom gastfrihet eller representation vill man knyta relationer, starka relation-
erna eller t.ex. tacka samarbetspartner. Representationen riktar sig alltid till ndgon
annan an den ekonomiska férsamlingsenhetens anstallda personal. Vid representation
samt visande och mottagande av gastfrihet bér man tilldmpa enhetliga principer och
iaktta mattfullhet.

Vid givandet av gavor iakttas mattfullhet. En sedvanlig gava kan ges till en utomsta-
ende samarbetspartner vid en bemarkelsedag eller i andra sarskilda situationer. En
tjdnsteinnehavare eller arbetstagare far inte ta emot eller acceptera en gava med
vilken man forsdker paverka eller som &r dgnad att paverka dennes handlande i an-

stallningsforhallandet.

29 § Ikrafttradande

Denna ekonomistadga trader i kraft 01.07.2024.

Denna ekonomistadga upphaver féorsamlingens tidigare ekonomistadga som godkan-
des 13.03.2018.



