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I Allmanna bestammelser

1 § Tilldampning av ekonomistadgan

Férutom kyrkolagen (652/2023, KL), kyrkoordningen (657/2023, KO), bokféringslagen
(1336/1997) och bokféringsférordningen (1339/1997) samt andra lagar och férord-
ningar och Kyrkostyrelsens anvisningar iakttas denna ekonomistadgas bestammelser i
férsamlingen vid

— planeringen av verksamheten och ekonomin,

— upprattandet och verkstallandet av budgeten,

— forvaltningen av tillgdngar,

— bokféringen,

— bokslutet,

— revisionen,

— den interna kontrollen.

2 § Ekonomikontoret

I forsamlingen bistas kyrkoradet i skétseln av ekonomiférvaltningen av den tjénstein-
nehavare som ansvarar for ekonomin och vid behov av annan personal i tjanste- eller
arbetsavtalsférhallande, vilka tillsammans bildar ekonomikontoret. Tjansteinnehavar-

nas befogenhetér och ansvar anges i forvaltningsstadgan och / eller i en instruktion.

Férsamlingen har en tjéansteinnehavare som ansvarar for ekonomin.
IT Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

3 § Upprattande av budget samt verksamhets- och ekono-

miplan och beslut om bindningsniva

Férsamlingens verksamhets- och ekonomiplan ska grunda sig pa riktlinjerna i den stra-
tegi som godkanns. I budgeten tas de anslag och uppskattade inkomster in som kravs
for skotseln av uppgifterna och for att malen fér verksamheten ska uppnas. Anslagen



och de berdknade inkomsterna anges som bruttobelopp utan att inkomsterna dras av
fran utgifterna eller utgifterna fran inkomsterna. Budgeten ska kunna jamféras per hu-
vudtitel/uppgiftsomrade med bokslutet for foregaende ar och budgeten fér innevarande
ar. Om budgeten till exempel pa grund av en strukturférédndring inte &r helt jamférbar,

ska orsaken till avvikelsen anges.

Kyrkofullmaktige faststaller verksamhetsmalen samt anslagens och de berdknade in-
komsternas bindningsnivd. Bindningsnivan ska tydligt framga av budgeten. Bind-
ningsniva kan vara antingen verksamhetsbidrag eller anslag. Anslaget eller verksam-
hetsbidraget enligt den faststéllda bindningsnivan far inte dverskridas och den berék-

nade inkomsten far inte underskridas.

Inkomsterna och utgifterna ska vara i balans under planeringsperioden som ar tre ar
eller av grundad anledning under en langre period, dock hégst fem ar. Nar budgeten
godk&nns ska beslut fattas om atgéarder for att técka det underskott som balansen visar.
D& ska ocksd det dver- eller underskott beaktas som beréknas uppkomma under det ar

da budgeten gors upp.

Den av kyrkofullmaktige godkéanda budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen

publiceras pa forsamlingens webbplats som ett separat dokument.

KL 6:1 och 6:2 Anvéndning av tillgdngar, Kyrkoskatt.
KO 6:1-3 Budget samt verksamhets- och ekonomiplan.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 24/2022; budgetanvisning foér férsamlingar och

kyrkliga samfélligheter (ekonomiska férsamlingsenheter).

4 § Verkstallande av budgeten

Kyrkoradet ser till att alla berérda férvaltningsorgan samt tjénsteinnehavare och ar-
betstagare far information om den budget och verksamhets- och ekonomiplan som god-

kants av kyrkofullmédktige och anvisningar om verkstéllandet av budgeten.



5 § Andringar i budgeten

Kyrkofullmaktige beslutar om dndringar i anslag och inkomstbudgeten som &verstiger
den bindningsniva som kyrkofullmaktige faststéllt, om verksamhetsbidrag som under-

skrider det bindande verksamhetsbidraget samt om &ndringar i budgeten.

I forslag till &ndring av anslagen och inkomstbudgeten utreds ocksa hur &ndringen pa-
verkar verksamhetsmalen. I forslag till &ndring av verksamhetsmalen utreds pa mot-
svarande satt hur &ndringen paverkar anslagen och inkomstbudgeten. Vid &ndring av
budgeten godkanns alla de delar av budgeten som paverkas av &ndringen. Andringar i

budgeten ska laggas fram for kyrkofullmdktige under rakenskapsperioden.

Kyrkoradet beslutar om andra &ndringar &n anslagsédndringar som &verstiger bind-

ningsnivan.

KO 6:3 Andringar i budgeten.

ITT Egendomsforvaltning och finansférvaltning

6 § Egendomsfdrvaltning

Férsamlingens egendom ska férvaras omsorgsfullt och hallas i skick. Den ska anvéndas

pa ett ekonomiskt och andamalsenligt satt.

Kyrkoradets ekonomisektion ( nedan ekonomisektionen ) ansvarar fér férsakringen av
forsamlingens egendom och ansvarsforbindelser samt fér den dvriga riskhanteringen i
anslutning till egendomen och verksamheten. Kyrkoradet ger anvisningar om katalogi-

sering av forsamlingens |6sore.

Los6re @r egendom som ska antecknas i en inventarieforteckning och som i anskaff-
ningsskedet har tagits upp som kostnad i resultatréakningen. En inventarieférteckning
fors endast 6ver sddana tillgdngar som har ett sadant ekonomiskt vérde att anvénd-

ningen och bevarandet av dem bér féljas upp separat.



Anldggningstillgdngar &r tillgdngar som aktiveras i balansrédkningen och bokférs som

arliga avskrivningar under den ekonomiska verkningstiden.

Férvaltningen och utvecklingen av fast egendom baserar sig pa en fastighetsstrategi
som godkanns av kyrkofullmédktige och som utarbetas for de féljande 10 aren och upp-
dateras varje fullméktigeperiod. Genom fastighetsstrategiprocessen sakerstalls att for-
samlingen har dndamalsenliga lokaler med skaliga underhallskostnader for sin grund-
laggande uppgift. I strategin faststalls enligt vilka kriterier man avstar fran obehévliga
lokaler och enligt vilka principer och finansieringsformer fastigheter och byggnader re-

noveras. Nya investeringar ska basera sig pa férsamlingens fastighetsstrategi.

Kulturhistoriskt vardefullt byggnadsbestand och |8sére ska skétas i enlighet med Kyr-

kostyrelsens anvisningar.

Férsamlingarnas fastighetsstrategimodell 23.2.2021; fastighetsstrategimo-

dell for férsamlingarna och anvisningar fér hur modellen anvénds.

Sacrista.evl.fi/kulturarvet

Kyrkostyrelsens cirkulér 11/2023; Kostnader féranledda av vard, upprétt-
héllande och bevarande av kulturarvet - Kalkylerad bokféring av kultur-

arvskostnader.

7 § Foérsamlingens penningrdrelse och anvandning av

bankkonton

Forsamlingens alla in- och utbetalningar skéts via penninginstitut och bankkonton 6pp-
nas med forsamlingens FO-nummer. Férsamlingens bankkonton fér penningrérelsen tas

upp i férsamlingens balansrakning.

Den tjénsteinnehavare som ansvarar fér ekonomin beslutar om éppnande och avslu-
tande av bankkonton och om dispositionsrdtter. Den tjansteinnehavare som ansvarar
for ekonomin bevakar betalningen av férsamlingens utgifter och inflédet av inkomster

och sorjer for att likviditeten uppratthalls.



Exempel pa behov av bankkonton:

— for forsamlingens grundlaggande funktioner behdvs bara ett bankkonto
for betalningsrorelsen,

— kollekt redovisas via ett fér &andamalet sarskilt bankkonto,

— foérvaltade medel halls i huvudregel isér pa egna bankkonton,

— eventuellt egna bankkonton kan behévas for kapitalférvaltare och pla-

ceringar.

Vid berakningen av om férsamlingens penningmedel ar tillréckliga ska eventuella for-
valtade medel som finns pa férsamlingens betalningsrérelsekonto dras av fran forsam-

lingens penningmedel.

8 § Kontantkassor samt betal- och kreditkort

Ekonomisektionen beslutar om inrattande av kontantkassa och ger anvisningar om an-
vandningsdndamalet for kontantkassan, vaxelkassans storlek, hur kassan ska kontroll-
eras och forvaras, rapporteringen samt hur mycket pengar som hogst ska férvaras i
kontantkassan. En kontantkassa ska inte inréttas utan sarskilt grundad anledning. Be-
talningarna faktureras som regel till ett bankkonto. Kassorna ska kontrolleras minst en

gang per ar och alltid om personen som skéter kassan byts.

Over granskningen av kassorna gors en rapport som fogas till boksluts-

materialet.

Den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om beviljande av betal- och
kreditkort. Anvéndningen av betal- eller kreditkort férutsatter en grundad anledning
och ett regelbundet behov. Ibruktagning av betalkort och betalning med kort kommer

i fraga endast i de fall d&r fakturering inte &r mojlig eller &ndamalsenlig.

Ett kreditkort far endast anvandas for betalning av utgifter for skdtseln av tjénste- eller
arbetsuppagifter. Det ar forbjudet att anvénda ett kreditkort for privata utgifter. Ett be-
talkort ska inte anvdndas for kontantuttag. Kortinnehavaren ansvarar for alla inkdp som

gjorts med kortet.



Kortinnehavaren ar skyldig att se till att verifikaten i anslutning till anvéandningen av ett
kreditkort bevaras och tas till behandling utan dréjsmal. Av verifikatet ska framga for

vilket &ndamal anskaffningen har gjorts.

Cheferna &vervakar att kreditkorten anvdnds pa behérigt satt. Om kortinnehavaren

upprepade ganger férfar ovarsamt vid anvéndningen ska kreditkortet avslutas.

9 § Paférande av avgifter

Kyrkofullmaktige beslutar om ersattningar, dvriga avgiftsintékter och hyror som ska tas
ut, om inte beslutanderatten har dverforts till kyrkorddet eller ekonomisektionen (KL
3:7).

Kyrkofullmaktige beslutar om de avgifter som tas ut fér gravar (KL 3:36).

Kyrkofullmaktige kan besluta att genom ett anbudsférfarande arrendera ut fast egen-
dom fér en arrendeperiod 6ver tio ar. Anbudsférfarandet ska vara 6ppet och tillrécklig
information ska ges om det. Om férsamlingen utan ett anbudsférfarande éverlater eller
for dver tio ar arrenderar ut fast egendom som den &ger, ska en oberoende expert
bedéma fastighetens marknadsvérde eller marknadsmassiga arrendeniva. (KL 3:9 och
27)

Kyrkostyrelsen bestémmer de avgifter som tas ut fér utldmnande av uppgifter ur kyrk-
bockerna (KL 8:13).

10 § Inkassering av fordringar

Overvakningen och inkasseringen av fordringar ska organiseras sa, att alla fordringar
blir inkasserade pa ett behérigt satt. Om en fordran inte har betalats senast pa forfal-
lodagen, ska galdendren uppmanas att betala sin skuld. Om fordran jamte dréjsmals-
ranta inte har betalats trots uppmaning, ska andra inkasseringsatgarder vidtas utan

dréjsmal.

Rabatter eller befrielser som beviljats genom tjansteinnehavarbeslut bokférs som rat-

telser av kundfordringar och évriga fordringar omedelbart efter beslutet.
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Ekonomisektionen kan av grundad anledning besluta att en 6ppen fordran ska bokf6ras
som en kreditférlust. Om strykandet av dppna fordringar har delegerats till den tjans-
teinnehavare som ansvarar for ekonomin, gér denna upp ett skriftligt beslut om @rendet

jamte motiveringar och delger ekonomisektionen beslutet.

Oppna fordringar bokférs som kreditférluster samt korrigering av kundfordringar och
ovriga fordringar omedelbart efter resultatiésa inkassoatgarder, minst en gang per ar.

Det ar emellertid skal att fortsatta efterindrivningen.

11 § Upphandling

Upphandling ska goras i enlighet med lagstiftningen om offentlig upphandling. Dessu-
tom ska forsamlingens egna stadgar, beslut och anvisningar iakttas, i vilka det bestams

om genomfdrandet av upphandlingar.
Lag om offentlig upphandling och koncession (1397/2016).

Kyrkostyrelsens anvisningar om upphandling: https://sakasti.fi/hallinto-ja

talous/hankinnat/

R&dgivningsenheten for offentlig upphandling www.hankinnat.fi

12 § Sakgranskning av inképs- och forsaljningsfakturor och

godkannande av verifikat

Ekonomisektionen utfardar anvisningar om férfarandet vid sakgranskning och godkan-
nande av inkdps- och forsaljningsfakturor. Férfarandet ska organiseras sa att det alltid

utférs av minst tva personer - en sakgranskare och en godkénnare.

Ekonomisektionen faststéller vilka som ska godkd@nna utgifts- och inkomstverifikaten
for respektive uppgiftsomrade.

Uppgifterna pa forsaljningsfakturor och memorialverifikat ska godkénnas innan de bok-
fors. Enbart underskrift av upprattaren racker inte.

P& inkdpsfakturor och andra verifikat eller bilagor till dessa antecknas uppgifter om
mottagandet av varan eller tjdnsten och om granskningen och godkdnnandet. Anteck-

ningarna gors elektroniskt i Kyrkans servicecentrals system enligt vad systemen
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maojliggdr. Genom detta férfarande forsékrar man sig om att den vara eller tjanst som
avses i verifikatet har mottagits, att fakturan &r korrekt i fraga om drende och nummer,
att upphandlingen/bestéliningen baserar sig pa ett behérigt beslut och att den foljer
utférdade féreskrifter samt att det finns disponibla anslag for betalningen och det dis-

ponibla anslaget inte dverskrids.

I ekonomisektionens anvisning ska atminstone anges att den som bestéller varan eller
tjansten (sakgranskaren) kontrollerar att fakturan éverensstammer med bestallningen
och leveransen och att den som gett tillstand att géra upphandlingen och ansvarar for
anslaget (godkannaren) godkdnner fakturan. En godkannare har inte ratt att godka@nna

sina egna utgifter eller lata sina egna underlydande godkénna dem.

13 § Placering av tillgangar

Kyrkoradet utfardar anvisningar om férsamlingens placeringsverksamhet. Kyrkorddet
har till uppgift att identifiera de risker som &r férenade med placeringsverksamheten
och besluta om atgarder genom vilka riskerna hanteras. Férsamlingen ska ha en pla-
ceringsplan. Genom férvaltningsstadgan (KL 3:7) kan befogenheter inom placerings-
verksamheten 6verforas pa den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin. Denna
tjansteinnehavare ska fatta beslut om placeringarna och delge kyrkoradet de beslut

som fattats pa det satt som kyrkoradet bestdmt.

Férsamlingen ska tillampa Kyrkans pensionsfonds anvisningar fér ansvarsfull place-

ringsverksamhet.

KL 3:7 Overféring av beslutanderétt i en férvaltningsstadga eller instrukt-

ion.

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen:Pensionsfondens anvisningar fér ansvarsfull

placeringsverksamhet




