19 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet be-

slutar nagot annat.
20 § Jav

Innan behandlingen av ett drende inleds ska en person som ar javig meddela om javig-
heten och jévsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av &rendet och avlagsna
sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i forvaltningslagen
(434/2003).

Ordféranden for organet ska vid behov Iata organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet &r javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for omstandig-
heter som kan vara av betydelse vid bedémningen av om han eller hon &r javig. Efter att

ha presenterat sin utredning ska personen avldgsna sig frén sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.
21 § Forslag i kyrkofullmédktige

Grundforslag i kyrkofullméktige ar kyrkoradets férslag. Om kyrkoradet har &ndrat sitt
forslag pa foredragningslistan innan fullméktige har fattat beslut i d&rendet utgér det &nd-
rade forslaget grundférslag. Om foérslaget har dragits tillbaka innan fullmaktige fattat be-

slut i arendet, ska &rendet strykas fran féredragningslistan.
22 § Foredragning

Vid kyrkoradets och ekonomisektionens sammantréden fattas beslut pa féredragning.
Den féredragandes foérslag utgér grunden fér behandlingen. Om den féredragande har
andrat sitt forslag pa foredragningslistan under diskussionen, utgér det &ndrade férslaget

grundférslag.

Om graden av angeldgenhet sa kréver kan ett beslutsférslag med motivering delas ut
under sammantradet. Ett &rende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller

betydelse &r sadant att det inte kréver skriftlig foredragning kan féredras muntligt.

I kyrkoradet féredras drenden som géller férsamlingens andliga liv och verksamhet av
kyrkoherden om han eller hon inte har férordat att drendet ska féredras av nagon annan
underlydande tjansteinnehavare eller om féredragningsskyldigheten inte grundar sig pa
en tjansteinnehavares instruktion eller ndgot annat beslut av forsamlingsradet/kyrkora-
det.



10

Ovriga drenden foredras av ekonomichefen, om han eller hon inte har férordat att &ren-
det ska féredras av nagon annan underlydande tjénsteinnehavare eller om féredrag-
ningsskyldigheten inte grundar sig pa en tjénsteinnehavares instruktion eller ndgot annat

beslut av kyrkoradet.

Kyrkoradet kan behandla drenden som géller aviéningen av den hégsta ledningen utifran
en redogdrelse av vice ordféranden utan féredragning av en tjansteinnehavare. Kyrkora-
det kan da besluta att vice ordférandens férslag utgdr grunden fér behandlingen och inte

kraver understod.

23 § Ledning av sammantraden samt anforanden
Nar ett drende har foredragits ska det beredas tillfélle for diskussion.

Ordet ska begédras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av mo-

tessystemet eller pa ndgot annat tydligt synligt satt.
P& sammantradesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begérs. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska féretrédde ges anforanden som galler behandlingsordningen for arendet, 2) kan
ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fére dvriga anféran-
den, 3) kan ordforanden ge ordet fér en replik eller ett understédande anférande.

Om flera begér ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

N&ar de som anhallit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

24 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att

horas.

25 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordlaggning av
arendet, dterremiss av drendet for beredning eller ndgot annat forslag vars godkénnande
innebéar att behandlingen av arendet avbryts, ska de féljande talarna pa uppmaning av
ordféranden yttra sig endast om férslaget om avbrytande, och beslut om férslaget ska
fattas innan debatten om sjalva @rendet fortsatter. Om forslaget godkanns avbryter ord-

féranden behandlingen av drendet. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt arende ska tas upp vid féljande sammantrade.
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26 § Framldggande av forslag

Andringsférslag och andra férslag som avviker fran foredragningslistan ska ldmnas in
skriftligt till ordféranden, om inte ordféranden tilldter ndgot annat. Ett férslag som géller
férkastande, bordldggning eller aterremiss av ett drende ska dock endast goéras skriftligt

nar ordféranden sa kraver.

27 § Konstaterande av beslut som fattats utan omréstning

Om det under diskussionen inte har framstallts understodda forslag, konstaterar ordf6-

randen att grundférslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understéder ett éndringsforslag som

framstéllts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget &r organets beslut.

28 § Omrostning

Upp till omréstning tas endast grundférslaget och understédda férslag. Om den som
framstéllt ett forslag inte &r pa plats nér omrdstningen bérjar, ska férslaget anses ha for-

fallit och inte tas upp till omrdstning.

Réstningen férrattas genom handuppréackning, namnupprop, med en omrdstningsapparat
eller elektroniskt eller pd nagot annat sétt som organet bestémmer. I enlighet med 10

kap. 18 § 1 mom. i kyrkolagen férrattas omrostningen 6ppet.

Om fler &n tva forslag ska tas upp till omrdstning foreldgger ordféranden organet en om-
réstningsordning fér godkdnnande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrostningsordningen bestdms enligt féljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker frén grundférslaget stéllas mot
varandra. Det férslag som vunnit stélls dérefter mot det av de dterstdende férsla-
gen som mest avviker fran grundférslaget. P& detta satt fortsatter man tills det
finns ett slutligt motférslag mot grundférslaget.

2) Om ett férslag som vunnit understdéd innebér att grundférslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omrdstning, ska detta sist stéllas mot det férslag som
vunnit bland de 6vriga forslagen.

3) Om é&rendet géller beviljande av ett anslag tas godkannandet eller férkastandet
av férslaget med det stérsta beloppet forst upp till omrdstning och pa detta satt
fortsatter man enligt storleken pa beloppen i férslagen tilis nagot férslag god-
kénns, och da tas férslagen med mindre belopp inte [dngre upp till omrdstning.

Om det enligt kyrkolagen krévs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna

fattas ska ordforanden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela
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detta innan omroéstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omrdstningen

konstateras.

Ordféranden konstaterar med stod av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som

tillkommit genom omrdstning.

Val som forrattas i ett organ

A. Majoritetsval

29 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan résten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska valjas fler an en person, har en medlem av organet lika manga roster som anta-

let personer eller kandidatpar som ska véljas.

Den rostande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster

maste inte utnyttjas.

30 § Bitrdaden vid valforrattning

N&ar majoritetsval forrdttas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som réstraknare och bitrdder &ven i 6vrigt vid valférrattningen, savida inte or-

ganet beslutar nagot annat.

31 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska véljas och vid behov &ven deras yrken

s3 tydligt att det inte kan uppsta nagon oklarhet om vilken person som avses.

32 § Tryggande av valhemligheten
Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omrdstning med slutna rostsedlar ska rostsedeln vikas sd att innehallet inte &r

synligt.
33 § Ogiltiga rostsedlar

En réstsedel &r ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
avses eller om den réstandes namn eller ndgot sérskilt kdnnetecken pa den réstande

skrivits pa rostsedeln eller om ndgon annan obehérig anteckning gjorts pa den.
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B. Proportionellt val

34 § Valnamnd

Kyrkofullmé&ktige ska vid sitt férsta sammantrade inom sig for sin mandatperiod tillsatta
en valnamnd fér proportionella val. Till ndmnden utses tre ordinarie medlemmar och tre

ersattare.

Valndmnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valndmnden &r beslut-
for med tvd medlemmar. Om valndmnden inte &r beslutfér kan fullméktige tillfalligt kom-

plettera den for en valférrattning.

Valndmnden har ratt att ta hjalp av sakkunniga och att utse en sekreterare.

35 § Kandidatuppstillning samt granskning och réttelser av kandidatlistor

Organet bestdmmer nér kandidatlistorna senast ska l&dmnas in till organets ordférande.
P& varje kandidatlista far anges hégst dubbelt s& manga kandidater eller kandidatpar

som ska valjas i valet.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvéndas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den férsta undertecknaren ar ombud for lis-
tan. Ombudets uppgift &r att 6verldamna listan till organets ordférande och denne har ratt

att gora de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har |6pt ut ska ordférande dverlamna
listorna till valndmnden fér granskning. Om valndmnden finner fel i en kandidatlista ska

ombudet ges tillfélle att ratta felen inom den tid som valndmnden har utsatt.

36 § Sammanstédllning av kandidatlistor

Na&r tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut goér valndmnden en samman-

stéllning av de godkanda kandidatlistorna.

37 § Framlaggande av kandidatlistor

Innan namnuppropet fér valférrattningen borjar ska sammanstallningen av kandidatlis-

torna delges organets medlemmar och ldsas upp fér organet.

38 § Rostning och rakning av valresultatet

P& rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteck-

. o . o .
ningar far géras pa rostsedeln.
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Medlemmarna i organet lamnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnupp-

ropet.

Valndmnden granskar réstsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt berdknar

valresultatet.

39 § Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

N&r valresultatet har réknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets ordf6-

rande, som avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstéliningen av dessa samt rostsedlarna fogas till sammantra-

deshandlingarna. Rostsedlarna férvaras i ett forslutet kuvert.
Protokoll

40 § Upprattande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll férs och svarar for innehallet i protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren &r av olika asikt om hur sammantrédet forlopt skrivs

protokollet utifran ordférandens uppfattning.

I protokollet ska &tminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen a) organets namn

b) de sammantrades- och beslutssatt som anvénts (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsférfarande)

c) tidpunkten d&@ sammantradet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet
d) sammantrddesplatsen

e) narvarande och frdnvarande och i vilken egenskap var och en har varit nérvarande f)
moétets laglighet och beslutforhet

g) vilka som valts till protokolljusterare

2) som uppgifter om ett arendes behandling

a) arenderubrik

b) redogérelse for arendet

c) beslutsforslag

d) jav och javsgrunder

e) framstallda forslag och om de fatt understéd

f) utldtanden frdn dem som hérts

g) omroéstningar: omréstningssatt, omréstningsordning, omréstningsférslag samt om-
rostningsresultatet s att varje medlems stéllningstagande framgar av protokollet

h) val: valsdtt och valresultat
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i) beslut i &rendet
j) avvikande mening

k) godkanda hemstéllningskldmmar

3) som Ovriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

c) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for sékande av @ndring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framléggande av protokollet i det allm&nna datanatet
Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
41 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tva (2) medlemmar av organet som separat véljs for uppgiften

varje gang, om inte organet beslutar annorlunda.

Om det vid justeringen av protokollet rader oenighet om protokollets innehall, ska orga-

net till denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

42 § Anmilan om att drendet 6verfors till kyrkorddet for behandling

Om kyrkoradet eller dess ordférande vill dverfora ett beslut for att behandlas av kyrkora-
det ska yrkandet pa det meddelas den part som har avgjort drendet inom 14 dagar fran
att utdraget ur beslutsférteckningen eller nagot annat meddelande har delgetts kyrkora-

dets ordforande eller vice ordférande.

5 kap. SARSKILDA BESTAMMELSER

Sarskilda bestammelser om kyrkofullmaktige

43 § Initiativ fran fullmdktigeledamoter

Efter att de drenden som ndmns i sammantradeskallelsen har behandlats har medlem-
mar av kyrkofullmé&ktige ratt att lamna in skriftliga initiativ som galler verksamhet och

forvaltning i forsamlingen.

Initiativet 1dmnas in till ordféranden. Vid ett elektroniskt sasmmantrade ska initiativ lam-

nas in elektroniskt pa det satt som sammantradets ordférande meddelar.
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Ordféranden ska utan dréjsmal lamna initiativet till kyrkoradet fér beredning. Kyrkofull-
maktige kan besluta att en remissdebatt fors om beredningen av det drende som avses i

initiativet.

Kyrkoradet ska vid behov se till att féra initiativet till fullméktige for slutgiltig behandling

inom ett ar.

Kyrkoradet ska till kyrkofullméktiges forsta sammantrade fér aret férse fullméktige med
en férteckning éver de initiativ som lagts fram av fullméktigemedlemmarna och sants till
kyrkoradet och som inte behandlats slutgiltigt av kyrkofullmaktige fére utgdngen av f6-
regdende &r. Samtidigt ska uppges vilka atgérder som har vidtagits med anledning av

dessa. Fullmaktige kan konstatera vilka motioner som &r slutbehandlade.

44 § Fragetimme

En mediem av kyrkofullmaktige har ratt att under frdgetimmen stalla korta, hégst tre
minuter 1&nga, frégor om &renden som géller férsamlingens férvaltning, ekonomi och verk-
samhet till de ledande tjansteinnehavarna i férsamlingen. Fragetimmen halls innan kyrko-
fullmaktiges sammantréde inleds i samband med de sammantréaden som ordféranden fast-

sldr, om inte kyrkofullméktige beslutar annorlunda.

Kyrkofullméaktiges ordférande fungerar som ordférande under frAgetimmen. De ledande
tjansteinnehavarna besvarar fragorna. De korta frdgorna ska l&mnas in skriftligt till sek-
reteraren senast fem (5) dagar fore fullméktiges sammantréade. Fragor som inkommit se-
nare och frigor man inte hinner besvara under frdgetimmen flyttas till féljande frage-

timme.

Fragorna besvaras i den ordning de inkommit, om inte ordféranden beslutar annorlunda.
Efter att ha fatt svar har fragestéllaren ratt att stélla tva korta tillaggsfragor som relaterar
till drendet. Ingen diskussion férs med anledning av frdgorna. Ordféranden har rétt att

begréansa anférandena.

Fullméktiges medlemmar och deras ersattare informeras om frégetimmen senast sju (7)
dagar fore fullmaktiges sammantrade. Om en medlem av fullmaktige ar frénvarade fran

sammantradet kan hans eller hennes erséttare nérvara pa fragetimmen.

Fragetimmen &r offentlig.
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Ovriga bestammelser

45 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller
med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken géller samt initiativ-

tagarens namn, forsamling och kontaktinformation.
46 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i férsamlingen som har beslutanderatt i det

arende som initiativet avser.

Kyrkoradet ska arligen fére utgdngen av december ménad for fullméktige ldgga fram en
férteckning 6ver de initiativ som har tagits i fragor som omfattas av fullméktiges beslu-
tanderdtt och dver de dtgarder som har vidtagits pa grund av initiativen. Fullmaktige kan

samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs an kyrkofullméktiges beslutanderatt ska delges or-
ganet pa det satt som dessa beslutar. Organet kan samtidigt besluta vilka initiativ som

ar slutbehandlade.

47 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underréttas om hos vil-
ken myndighet inom forsamlingen som initiativet behandlas. Samtidigt ska man meddela
den beréknade tiden for behandlingen av initiativet och vem som ger narmare informat-

ion om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet

har lett till dtgarder.

48 § Lamnande av redogorelser for bindningar

Kyrkorddets ordférande, vice ordférande och annan medlem samt kyrkofullméktiges ord-
forande och vice ordférande ombes inom tva manader fran inledandet av fértroendeupp-
draget l&mna en frivillig redogérelse fér sadana till fértroendeuppdraget icke hérande
ledningsuppgifter eller fortroendeuppdrag i ett foretag eller annan sammanslutning med
nédringsverksamhet samt for tillgdngar som férvarvats fér affirs- och placeringsverksam-
het och annan betydande férmégenhet som kan ha betydelse vid beddmningen av perso-
nens verksamhet som fortroendevald. Det rekommenderas att vasentliga férandringar i

bindningar under mandatperioden anmils inom tva manader fran férandringen.
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Férsamlingens ledande tjansteinnehavare ombes lamna en motsvarande frivillig redogo-
relse inom tva manader raknat fran tjénsteférhallandets inledande. Utéver den kyrko-

herde som &r ordférande for kyrkoradet omfattar dessa:
- Ekonomichefen.
Redogérelserna fér bindningar [@mnas till forsamlingens ekonomikontor. Inlamnande av

en redogoérelse fér bindningar ar inte en forutsattning for att vara fortroendevald eller

tjansteinnehavare.

Ekonomikontoret ska fora ett register dver de fortroendevaldas och tjansteinnehavarnas
uppgifter om bindningar. Kyrkorddet ska arligen underrétta kyrkofullmaktige om redogé-

relserna och andringar i dem.

49 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut
av férsamlingens organ eller en tjénsteinnehavare fattas av kyrkoradet med stéd av 10

kap. 3 8§ 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollféraren

eller ndgon annan person som organet utser.

Handlingar som géller beredning undertecknas av den som berett arendet.

50 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Férutom av kyrkoherden kan en stamning eller annat tillkénnagivande till férsamlingen

aven tas emot for forsamlingens rakning av ekonomichefen.

6 kap. IKRAFTTRADANDE

51 § Ikrafttradande

Denna férvaltningsstadga trader i kraft 01.01.2024



